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 ?יוצרים מסמך בגוגל דוקסכיצד  1ב.
 

 במסך שלפניכם הקליקו על "צור". .1
 

 
 

 בחרו באפשרות "מסמך": .2
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 . WORDזה של , עם סרגל כלים דומה לללא כותרתהתקבל מסמך  .3
 

 תנו שם למסמך על ידי הקלקה על "קובץ", בתפריט הנפתח בחרו באפשרות "שנה שם": .4
 

 
 

רגילים לשמור את מסמך העבודה שלנו. בסביבת גוגל דוקס השמירה  בשלב מסוים אנו .5
 מתבצעת באופן אוטומטי, ולכן אין בתפריט אופציית שמירה.

 
 

 ינו?משתמשים נוספים במסמך שהכ פיםמשתיוצרי המסמך כיצד 
 

 הקליקו על "שתף" .1

 
 "הגדרת שיתוף" שהתקבל שלושה רכיבים חשובים:במסך  .2

I. כתובת זו תוכלו לשלוח בדוא"ל )העתק  סמך.הכתובת האינטרנטית של המ
 והדבק( לכל המשתמשים שתרצו לשתף במסמך.
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II. בחרו באפשרות "שנה". למסמך.  אפשרויות חשיפה 
 

 
 למי יש גישה? 

( ציבורי באינטרנט; 1במסך המתקבל בחרו באחת משלוש האפשרויות הבאות: )
 .( פרטי3( כל אחד שיש לו קישור זה; )2)

 
( עליכם להגדיר את מידת השיתוף. הקליקו על 2( או )1רויות )אם בחרתם באפש

"יכול/ה להציג" ובחרו באחת משלוש האפשרויות המתקבלות: יכול/ה להציג; 
 אשרו וחזרו למסך הקודם. יכול/ה להעיר; יכול/ה לערוך.
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III.  הוספת הדוא"ל של המשתמשים  להם אתם רוצים לתת הרשאה מיוחדת )יכולים
 .רוך, יכולים להעיר, הם בעלי המסמך(להציג, יכולים לע

 
 

 Word ←" -"הורד כ ←ניתן להוריד את המסמך למחשב האישי על ידי הקלקה על "קובץ" 
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 ?יוצרים גיליון אלקטרוני בגוגל דוקסכיצד  2ב.
 
 
 במסך שלפניכם הקליקו על "צור". .1

 

 
 

 ":גיליון אלקטרוניבחרו באפשרות ". 2
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 . EXCEL, עם סרגל כלים דומה לזה של שםללא  ניגיליון אלקטרוהתקבל  .3

 
על ידי הקלקה על "קובץ", בתפריט הנפתח בחרו באפשרות "שנה לגיליון החדש תנו שם  .4

 שם":
 

 
 

העבודה שלנו. בסביבת גוגל דוקס השמירה  גיליוןבשלב מסוים אנו רגילים לשמור את  .5
 רה.מתבצעת באופן אוטומטי, ולכן אין בתפריט אופציית שמי

 
 

 שהכינו? גיליוןמשתפים משתמשים נוספים בגיליון האלקטרוני כיצד יוצרי ה
 

 הקליקו על "שתף" .1

 
 במסך "הגדרת שיתוף" שהתקבל שלושה רכיבים חשובים: .2

a. כתובת זו תוכלו לשלוח בדוא"ל )העתק והדבק(  .גיליוןהכתובת האינטרנטית של ה
 .גיליוןלכל המשתמשים שתרצו לשתף ב
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b. בחרו באפשרות "שנה". . גיליוןל אפשרויות חשיפה 
 

 
 למי יש גישה? 

( ציבורי באינטרנט; 1במסך המתקבל בחרו באחת משלוש האפשרויות הבאות: )
 .( פרטי3( כל אחד שיש לו קישור זה; )2)

 
( עליכם להגדיר את מידת השיתוף. הקליקו על 2( או )1אם בחרתם באפשרויות )

ו באחת משלוש האפשרויות המתקבלות: יכול/ה להציג; "יכול/ה להציג" ובחר
 יכול/ה להעיר; יכול/ה לערוך. אשרו וחזרו למסך הקודם.
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IV.  הוספת הדוא"ל של המשתמשים  להם אתם רוצים לתת הרשאה מיוחדת )יכולים
 .להציג, יכולים לערוך, יכולים להעיר, הם בעלי המסמך(

 
 

 :ידי הקלקה על למחשב האישי על גיליוןניתן להוריד את ה
 Microsoft Excel ←" -"הורד כ ←"קובץ"  
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 ?יוצרים מצגת בגוגל דוקסכיצד  3ב.
 
 במסך שלפניכם הקליקו על "צור". .1

 

 
 

 ":מצגתבחרו באפשרות " .2
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 בחרו עיצוב  מתאים מההיצע במסך ואשרו בחירתכם. .3
 

 
 

 . Power Point, עם סרגל כלים דומה לזה של ללא כותרת מצגת ההתקבל .4
 

 על ידי הקלקה על "קובץ", בתפריט הנפתח בחרו באפשרות "שנה שם": מצגתתנו שם ל .5
 

 
 

 תוכלו להפעיל את המצגת בלחיצה על כפתור "התחל  את המצגת". .6
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שלנו. בסביבת גוגל דוקס השמירה מתבצעת  מצגתבשלב מסוים אנו רגילים לשמור את  .7
 מירה.באופן אוטומטי, ולכן אין בתפריט אופציית ש

 
 

 שהכינו? צגתמשתפים משתמשים נוספים במ מצגתכיצד יוצרי ה
 
 הקליקו על "שתף" .1

 

 
 

 במסך "הגדרת שיתוף" שהתקבל שלושה רכיבים חשובים: .2

a. .כתובת זו תוכלו לשלוח בדוא"ל )העתק  הכתובת האינטרנטית של המסמך
 והדבק( לכל המשתמשים שתרצו לשתף במסמך.
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b. באפשרות "שנה". בחרו למסמך.  אפשרויות חשיפה 
 

 
 

 למי יש גישה? 
( ציבורי באינטרנט; 1במסך המתקבל בחרו באחת משלוש האפשרויות הבאות: )

 .( פרטי3( כל אחד שיש לו קישור זה; )2)
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( עליכם להגדיר את מידת השיתוף. הקליקו על 2( או )1אם בחרתם באפשרויות )
קבלות: יכול/ה להציג; "יכול/ה להציג" ובחרו באחת משלוש האפשרויות המת

  יכול/ה להעיר; יכול/ה לערוך. אשרו וחזרו למסך הקודם.
 

הוספת הדוא"ל של המשתמשים  להם אתם רוצים לתת הרשאה מיוחדת )יכולים 
 .להציג, יכולים לערוך, יכולים להעיר, הם בעלי המסמך(
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